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                              教务函〔2019〕10号

关于进行2018-2019学年第一学期补考工作的通   知
各部门、单位：

根据教学工作安排，2018-2019学年第一学期补考将于近期进行，有关事项通知如下：

一、考试时间和地点
考试时间：2019年3月8日-10日。

考试地点：太白湖校区、任城校区、高教园、日照校区。

具体安排见附件1或查看学校学分制教务管理系统（http://210.44.16.13）。

二、学生补考资格

1.2018-2019学年第一学期期末考试补考学生名单（含2018级、2017级本科指定选修）见附件2，凡期末考试无故旷考或作弊的学生，不得参加本次补考。

2.补考学生一律凭身份证和学生证参加考试，无证件或证件不全者不得参加考试。
三、考试命题与监考
（一）命题及考试形式
1.补考试卷的命题由开课教研室负责，命题时应做到试题题量、难易度等与正常考试试卷一致，本次补考形式原则上与2018-2019学年第一学期期末考试一致，即采用纸质试卷或上机考试。

2.纸质试卷：试卷命题、印刷及密封保存由开课教研室负责，命题完成由开课教研室指定专人于考前到考务中心领取送印通知单并到指定地点印刷试卷。监考老师须在每场考试开考前15分钟携带试卷材料及《考场记录单》到达指定考场。

3.上机考试：试卷命题、保密由开课教研室负责，具体要求参照《济宁医学院计算机辅助考试流程（试行）》；监考人员应于开考前30分钟携带《考场记录单》及考试密码等到达考场，监考人员负责本场次本单位所补考课程的考试密码收集、发放及考试期间的保密工作。

（二）考试监考
各学院根据考试日程安排监考教师，并由教学管理科于3月8日11点前录入教务管理系统；考试试卷收发由各课程监考教师自行负责，要求每个考场每门课程安排1名监考，补考人数在30人以上的，安排2名监考；同一考场内各监考教师需相互配合，共同维护考试秩序。

四、补考成绩录入

补考成绩由成绩录入人通过学校学分制教务管理系统“个人事务-成绩管理-成绩录入”页面录入，成绩录入人一般与期末考试一致。教师录入成绩时如有学生无考试成绩则在成绩标志中选填“旷考”。如教务系统学生名单中缺少考生信息，则填写《济宁医学院学生成绩报表》（附件3），经教研室主任审核签字后报教务处考务中心。

补考成绩录入时间为：2019年3月8日—14日。成绩录入人务必在规定时间内，严谨、准确录入学生成绩，逾期不候。
五、注意事项

1.补考工作是考试的重要组成部分，是衡量教学质量的重要手段，各有关单位要高度重视、严密组织、认真安排，做好有关教研室及补考学生的通知下达、监考人员安排协调及各环节的保密工作，及时通知有关领导按时巡视，确保考试的顺利进行。

2.监考教师要认真履行《监考人员守则》，考前需认真查验考生证件，并填写监考记录。

3.部分课程补考需使用答题卡，学生参加考试应携带2B铅笔、橡皮、黑色签字笔等必备的文具。
4.禁止考生携带各种无线通讯设备（手机、隐性耳机、无线接收电子手表）、书籍、笔记、小抄等有可能用于作弊的物品进入考场。
5.为严肃考风考纪，欢迎对违纪和舞弊现象进行举报，一经查实，学校将按照有关规定进行严肃处理。

举报电话：0633-2983768

电子邮箱：jnmckw@163.com 

附件：1.2018-2019学年第一学期补考日程安排一览表

          2.2018-2019学年第一学期补考学生名单

3.济宁医学院学生成绩报表
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